
工作内容 责任部门 责任人 备注

1.各年级、处室继续做好十九大精神的学习宣传，采取自学与集中等多种学习
  方式向师生宣讲十九大精神。
2.凡申报一级教师职称的教师，本周三前把材料交到学校资料室。
3.做好年终档案归档整理。
4.学校在工会代表大会上的工作报告征求意见稿已发到各年级、各处室，本周
  一征求意见结束，如有建议请尽快发到指定邮箱。

校长室

5.各支部积极组织基层党组织标准化建设自查、自评工作，将自查情况汇报党委 党委

6.继续审查国家专项、地方专项、高校专项计划学生资格，并上报。

7.结合政教处工作安排，做好跑操比赛准备。
8.做好迎元旦活动，出一期有特色的板报。
9.继续做好文理分科的学生意向统计，积极做好准备。
10.结合元旦放假及天气渐冷，做好常规安全教育和疾病防控教育工作。

高一

11.做好第二次段考的分析总结工作。
12.加强课间体育活动的督促工作，提高跑操质量。
13.做好元旦假期的安全教育工作。

高二

14.参加江南十校联考（29日、30日）。
15.组织8名同学去南京参加空军飞行员复选。
16.做好国家专项、高校专项、地方专项的审核工作。

高三

17.各教研组认真准备元月3日校内公开课。
18.教研室认真整理2016、2017年年度教科研成果，撰写总结报告，迎接全市教
   科研工作检查。

教研室

19.各级部加强校外租房与走读学生安全教育，因冬季寒冷要特别关注用火、用
   电、用气的安全教育，加强煤气中毒宣传教育。
20.结合阶段性考试，班主任做好成绩浮动学生的思想工作。
21.各级部加强班级早、中、晚开窗通风，保持室内空气流通，学生加强体育锻
   炼。

政教处

22.督促物业公司做好学生宿舍的通风、消毒工作，预防传染性疾病。
23.征求意见，为下一步校园绿化提升做好准备。

总务处

24.做好校园网贷危害性的宣传，各年级、班主任要高度重视，要求学生认真学
   习下发的相关材料，确保宣传到每一位同学。
25.按团市委要求积极做好由团省委发起的关于组织开展“争做新时代向上向善
   好青年（青年教师）”主题活动的宣传工作。

团委

26.筹备宿州二中迎新联欢会。
27.本周召开第四届工会代表（教职工代表）大会。

工会

28.秩序部：加强消防知识培训及宣传工作，强化秩序员业务培训，日常工作做
          到不拖拉、不懈怠。
29.宿管部：对宿舍学生进行消防安全知识问卷调查，并对宿舍内的卫生进行全
          面大扫除。
30.工程部：对教学楼线路进行排查，做好日常检查维修工作。
31.保洁部：加强校内细致卫生的清理工作，清理绿化带内石子等杂物。

物业
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