
 

宿州二中 2017—2018学年度第一学期 

第一周（2017.9.4——2017.9.10）工作安排 

工作内容 责任部门 责任人 备注 

1、9 月 1 日学校举行升旗仪式。 

2、贯彻落实全市教师继续教育及教师管理系统会议精神，进一步完善我校继

续教育管理系统。 

3、开学第一周各年级和处室加强考勤管理，值班校干要到年级检查，并做好

检查记录。 

4、做好迎接市教体局 2017 年秋季开学专项督导检查的准备工作。 

5、各年级认真做好 2017 年优秀教师和优秀班主任评选推荐工作，并按学校

文件要求时间提前上报。 

6、做好教师节马市长及市教体局调研和慰问的相关准备工作。 

7、配合市人社局、市教体局做好省考招进教师的政审和考察工作。 

8、本学期学校将实行校园半封闭管理，有关部门和物业要协调配合共同维护

校园的“静”和“净”。各年级、处室加强平时的考勤管理，学校各类会议

及有关活动都将实行考勤通报制度。 

校长室   

9、周二下午 3：00 准备召开“讲重作”警示教育专题民主生活会。 党委   

10、各级部周一上午统一收齐宿州二中教师规范从教承诺书，缴学校纪委。 纪委   

11、核查各年级人数、核对课程表、确定各年级教师. 

12、做好教材发放的后续工作。 

13、整理高一学生名单，准备上报高一新生学籍。 

教务处 

  

  

14、对军训及时总结表彰。 

15、年级组管理运行机制尽快磨合；各班级课程表最终确定。 

16、年级组学生纪律、卫生管理小组开始筹建。 

17、上好开学第一课。 

高一  

18、年级收缴班主任工作计划、学科教学进度表、备课组活动计划，上报班

级科任教师安排表、课表，核实各班学生名单。 

19、各班做好分科后学生的稳定工作，加强常规教育，特别是卫生习惯养成

和车辆有序停放；做好安全教育工作，做好走读生（特别是校外租房学

生）信息登记并签订安全责任书。 

20、各学科教学注意和上学期衔接，多一些课堂活动，尽快熟悉学生。 

高二  

21、各班召开以”走进高三，奋力拼博“为主题的励志班会，要求各班要留

有照片及材料。 

22、要求各备课组对集体备课要规范过程，做实内容，严格考勤。 

23、做好高三第一次质量检测各项准备工作。 

24、召开学生会成员工作会议，加强学生自制方面的指导与管理。 

25、加强开学教育。 

高三  

26、9 月 6 日（周三）下午 4：30 召开教研组长会议，布置本学期教研工作。 教研室   



 

工作内容 责任部门 责任人 备注 

27、各备课组认真制定本学期教学计划，填写备课组计划并上交教研室。 

28、请各年级将备课组组长姓名、活动时间、地点发至 szezjysh@163.com. 

29、数学、物理学科做好奥赛初赛、复赛的报名、辅导、考试等工作。 

30、市教育局近期组织的历史、化学优质课评选，中小学实验教学说课评选

等活动，请相关教研组对照文件要求认真组织、择优推荐。 

31、抓好入学教育。 

32、做好军训总结和优秀学员评选报送工作。 

33、组织观看《开学第一课》。 

政教处   

34、协调物业公司与各相关部门工作； 

35、各处室、级部办公用品配备工作； 

36、2016 暑期部分维修工程的审计工作。 

总务处   

37、继续做好高中升大学学生团籍转接工作. 

38、做好中学共青团改革情况汇总上报工作。 
团委   

39、加强对教学楼、公寓楼的机动车和非机动车管理，尤其对乱停、乱放车

辆进行整顿，逐步规范校园秩序。 

40、对校区内进行一次全面的安全隐患排查工作。保安部负责消防安全、学

生进出检查；工程部负责教室线路排查；宿管部负责宿舍楼的消防器材、

刀具、可燃物品的排查。 

41、宿舍开展内务训练，宿管员对每个寝室逐一指导，提高学生的内务整理

能力。 

42、做好教学楼、宿舍楼卫生保洁工作，引导学生规范、有序丢放垃圾，杜

绝向窗外抛物、丢垃圾和生活废品的现象。不断提升校园环境卫生水平。 

物业   

 

校长办公室    

2017 年 9月 4日 

mailto:地点发至szezjysh@163.com

