
工作内容 责任部门 责任人 备注

1.审核申报一级教师材料并上报。
2.宿州市从2017年12月26日至2018年3月16日在全市开展“干净文明过大年”
  系列活动，要求每个市民以文明、节俭、干净过大年，希望全体教职工积极
  响应。
3.接市文明办通知，全体教职工上“中国文明网”为宿州市灵璧“精神脱贫”
  志愿服务项目人李娟投票。
4.2018年元月6日（周六）下午第三节课在报告厅举行“迎春联欢会”。

校长室

5.请各支部把标准化建设的自查情况报校党委。
6.本周末校党委对各支部标准化建设进行检查。
7.各支部完成学习贯彻党的十九大精神应知应会测试并把试卷保存好。

党委

8.高三抓紧审查完国家专项、地方专项、高校专项计划学生资格，本周上报
  截止。
9.高三抓紧统计上报工作量。

10.结合政教处工作安排，做好跑操比赛准备。
11.继续做好文理分科的学生意向统计，积极做好准备。
12.做好常规安全教育和疾病防控教育工作。

高一

13.各备课组命制寒假作业。
14.各班关注特质学生，做好心理疏导工作。
15.督促学生加强体育锻炼，迎接冬季跑操比赛。

高二

16.做好学生、教师、年级组段考分析总结工作。
17.继续加强学生半封闭管理的教育及良好习惯养成，治理学生持假证进出
   学校。
18.加强跑操治理、训练，积极准备跑操比赛。
19.强化学生预防冬季传染病宣传教育，注意教室宿舍通风及卫生。

高三

20.高一、高二年级，各教研组组织备课组做好期末考试、寒假作业的命制
   校对工作。
21.本周三下午举行校内公开课，各位老师按时参加，教研组长认真考勤。

教研室

22.做好迎接市教体局对学校安全工作检查的准备工作。
23.做好省市扶贫办对学校资助工作检查的准备工作。

政教处

24.为迎接宿州市教体局2017年学校安全综合工作目标责任考核做好准备工作。
25.继续做好学生宿舍通风消毒工作，预防冬季传染疾病。

总务处

26.做好“诚实守信好青年”的推荐及材料准备工作。
27.做好青年志愿者服务相关方案的准备工作。

团委

28.秩序部： 做好元旦放假期间校园内的秩序维护工作，加大学生出入证的
   管理。
29.宿管部：对宿舍进行全面清扫及消毒。做好放假期间的各项工作安排。
30.工程部：对宿舍楼和教学楼线路进行安全隐患排查。
31.保洁部：放假期间对教学楼各卫生间内的顽固污渍进行清理。

物业
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