
宿州二中2017—2018学年度第二学期
第七周（2018.4.9～2018.4.15）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1.各值班组进一步加强全天的值班工作，做到关键时段和关键地点不留盲点。
2.做好2017年省考招聘教师的转正定岗工作。
3.上报市人社局相关材料。
4.讨论制定2017年度考核方案。

校长室

5.4月21日周六一天，公务员考试，我校118个考场。
6.高三体检结果已发，通知到班主任，学生体检有限报专业的一定要通知到
  每个考生。

7.抓紧统计工作量。
8.4月24日起甬桥区教体局初中毕业生体育加试在我校举行。

教导处

9.做好研学行活动后期的相关工作。
10.结合学校要求，继续抓好常规管理，严肃风纪。
11.期中考试在即，各班级及时引导学生，帮助学生将关注度转移到学习中来。

高一

12.加强班主任值班工作，养成学生良好的学习习惯。
13.进行卫生大扫除，做好健康教育工作。
14.各学科提高课堂效率，保证教学进度。

高二

15.各学科认真分析皖北联考考试结果，形成文字材料报送年级。
16.各班在本周五召开主题班会，强调二轮复习方法的交流与指导。
17.各班安排学生对体检结果进行确认，签字后留存。

高三

18.本周五(4月13日)前各教研组将参加学校教育教学竞赛的老师名单上报
  教研室。
19.各年级、各教研组进一步加强教学常规管理，重点检查备课、上课、作业
  布置等教学环节。

教研室

20.讨论制定宿州二中班主任奖励绩效考核办法。

21.高一年级分组做好“研学行”总结会，研学总结报政教处存档。
  每班收交2-3份学生优秀研学报告、征集优秀摄影作品2-3张（组）。
22.各级部继续做预防春季传染病的工作，及时上报相关材料到医务室，近期
  下发加强交通安全《致家长一封信》，收缴回执送政教处单辉存档。
23.天气逐渐转暖，提前做好“防溺水”教育预备工作。

政教处

24.加强住宿学生的管理，促进学生养成良好的文明习惯。
25.对校园附属设施进行维护零修。

总务处

26.积极做好参加市防震知识竞赛选手的选拔与报送工作。
27.做好宿州市首届“新时代好少年”的推选与材料报送工作。

团委

28.秩序部:加强校内外车辆停放管理工作，校内巡查及时、认真。
29.宿管部:加强夜间点名管理，严查学生在寝室内玩手机现象。
30.工程部:对操场的高压电缆进行标识，6#护栏焊接，6#地下室管道进行改造，
          对教学楼的灯及风扇进行排查。
31.保洁部:道路上的落叶及时清理，做好日常保洁工作。

物业


