
宿州二中2017—2018学年度第二学期
第十六周（2018.6.11～2018.6.17）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1.各值班组抓好校园值班工作，加大校园巡查频率，不留“盲点”。

2.我校争创全国文明校园，宿州市争创全国文明城市已全面展开，各年级各班
  级以及全体教师要加大师生宣传力度，做文明人，说文明话，行文明事，积
  极创建文明、向上、和美的校园。
3.做好档案归档整理，迎接省市检查。

校长室

4.做好2018年学业水平考试考场设置及相关物品准备工作。
5.编排技术素养考试考场。
6.上报高三、培训部英语口语成绩。
7.高三应届班到市教育局进行毕业证验印。

教导处8.做好学科教学和年级管理常规工作。
9.做好暑假作业的编写工作。
10.继续做好段考分析工作。

高一

11.组织学业水平模拟考试。

12.加强班级常规管理。
高二

13.请高一、高二各备课组认真制订后期教学、复习计划，切实提高教学效果。
14.“一师一优课”需全员参加，未录课的老师请抓紧录制并及时上传。

15.语文组做好“中华传统经典诵读”活动的参赛工作；体育组做好省体育基本
  功大赛的选拔工作。

教研室

16.各级部安排主题班会：针对近期出现的高温天气，做好师生防暑工作。
 （6月12-15高温达到35—37度）。建议：师生穿白色或浅色衣服；避免紫外
  线直射；注意劳逸结合；保证睡眠时间充足；晚上不要熬夜；多饮用清热解毒
  的清凉饮料。
17.配合市委市政府做好文明城市创建活动。做好文明校园创建活动宣传，准备

  校园文明创建集体签名活动。

政教处

18.做好科学馆、食堂楼面防雨维修工作。
19.做好夏季校园绿化养护工作。

总务处

20.整理并上报“文明创建小记者团”“文明创建劝导团”“文明创建宣讲团”
   名单。
21.以创建全国文明校园为契机，举行青年团员“文明示范标兵”的评选。
22.结合珍珠生志愿精准帮扶活动，成立“学雷锋志愿服务站”

团委

23.秩序部：高考结束，做好高考后期的秩序维护工作，加强学生出入证管理。 

24.宿管部：做好宿舍高三离校生的管理工作及日常宿舍管理工作。 
25.工程部: 加强校内设施、设备巡查力度，做好日常报事报修工作。  
26.保洁部：天气炎热，及时做好校内消杀工作，做好高三教学区及宿舍区的卫
          生清理工作。

物业


